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OBJETIVO

Gestionar el tramite para resolver los casos de las faltas graves de los estudiantes.

ALCANCE

Aplicable para estudiantes del nivel de grado y posgrado de las distintas modalidades de
estudios en la UTPL, que han incurrido en una falta grave.

TERMINOLOGIA, DEFINICION Y SIMBOLOS

Pruebas de descargo: Evidencias o documentos que presente el estudiante en relacion a la
presunta falta cometida.

Pruebas de cargo:' Evidencias o documentos que presente la instancia /ugiversitaria
correspondiente en relacion a la presunta falta cometida. \\ / -
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4 DESCRIPCION
4.1 Procedimiento: Gestionar faltas graves para estudiantes.

(B 1 Revisary
comunicar caso
adjuntando pruebes
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Dependendia

2 dias
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Recibe notificacién
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5 INSTRUCCIONES OPERATIVAS.

Procedimiento: Gestionar faltas graves para estudiantes

- Responsable de e
i Acti g
vidad actividlad Descripcion
st —_— El solicitante comunica por escrito la
iRl - SEMATICHCGN Titulacion 0 | supuesta falta cometida. Debe acompafiar
1 de presunta falta . ki
: Dependencia la comunicacion de todas las pruebas de
cometida ; :
cargo que sirvan para este tramite.
La titulacion o dependencia comunica a
Junta de Area sobre la supuesta falta para
que sea analizada.
; 3 La Junta de Area recibe la comunicacion
2 S:IC::stir Batneacisn Junta de area de la ftitulacion o dependencia, debe

verificar que la misma este acompafiada
de las pruebas de cargo. En caso de no
existir pruebas de cargo no podra
continuar el proceso disciplinario.

A través de la Secretaria del Area solicita
Recibir ruebas de al estudia los informes o pruebas de
3 P Junta de area t fiter log. Inia pr
descargo descargo que son necesarias para
analizar el caso.

Entregar pruebas de El estudiante entrega a la Secretaria de

4 Estudiante Area las pruebas 0 informes
descargo ; : L3
correspondientes ‘para el analisis del caso.
Con los informes y pruebas de cargo o
descargo analizan el caso y emiten
informe para darlo a conocer a los
vicerrectorados.
e rgo deben
5 Emitir informe Junta de area L pr“eb?s de cargo y qesca go debe
ser parte integrante del informe para el
Vicerrectorado.
En caso de no existir prueba de descargo
se debe adjuntar el correo electrénico en
la que se solicitd las pruebas de descargo
Vicerrectorado
Sl Académico / visar el caso y sus anexos para poner
Revisar caso/poner en 2 demic Revisa Sl pRig: pat
6 SEnaeimient Vicerrectorado de | en conocimiento de la Junta Ejecutiva
Modalidad Abierta | Universitaria.
y a Distancia
7v8 Analizar caso y emitir | Junta Ejecutiva | La Junta Ejecutiva Universitaria revisa el
y resolucion Universitaria caso y emite resolucion.

Secretaria General notifica la resolucion a:
9y 10 | Notificar resolucion Secretaria General 1. Estudiante
2. Comité de Etica

/‘//,D/T
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13y Recibir” copia : de Gomits de Blics los casos de los comités de ética; ademas,
14 resolucion y archivar

Recibe copia de resolucidén y archiva en

se realiza el seguimiento del proceso

ejecutado. CM

6 ANEXOS
No aplica
v . Revision | Ab. Juan Carlos | Aprobacién | Dr. José Barbosa
Proponente | Mgtr. Ruth Simaluiza i i Cotbachs
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